POJAM KNJIGOVODSTVENIH RAČUNA
Ponavljanje: pojam knjigovodstva, zadaće knjigovodstva, sustavi knjigovodstva, temeljnice, utvrđivanje poslovnog rezultata, sastavljanje financijskih izvještaja.
Knjigovodstveni računi prikazuju stanje imovine, kapitala, obveza, prihoda i rashoda, ali i njihovo kretanje. Sve poslovne promjene na računima odražavaju se kao povećanje ili smanjenje ili promjena strukture.
Knjigovodstveni računi su nositelji podataka o svim nastalim poslovnim promjenama.

Služe za tekući unos podataka.

POJAM DUGUJE-POTRAŽUJE
Za učenje u školi koristi se školski ili “T” – račun.

· tal. “conto” – račun

“T” – RAČUN

D - duguje








P-potražuje
	1. duguje, zadužiti rn
2. ulaz materijala
3. primitak novca
4. teretiti račun
5. trošak i rashod

	1. potražuje, razdužiti rn
2. izlaz

3. izdatak

4. priznati račun, odobriti
5. prihod


	
	


Pojam duguje-potražuje možemo poistovjetiti s Personalističkom teorijom knjiženja.

Ta teorija potječe iz doba kad su se na računima evidentirali samo odnosi kupaca i dobavljača pa je svaki od njih označavao jednu osobu.

To znači da osoba koja prima neko dobro duguje a osoba koja daje neko dobro potražuje.

Račun koji prima duguje. Račun koji daje potražuje.

Kod prvog knjiženja (otvaranja računa) rashodi i troškovi uvijek duguju.
Prihodi kod prvog knjiženja uvijek potražuju.
Kod postupka otvaranja računa na početku poslovne godine svi računi koji saldo crpe iz aktive bilance imat će početni saldo na dugovnoj strani računa a oni koji crpe saldo iz pasive bilance imat će početni saldo na potražnoj strani. Saldo ili stanje računa označavamo kao So.
DVOJNO KNJIGOVODSTVO

Svaka se poslovna promjena knjiži na najmanje 2 računa, i to kao knjigovodstvena stavka i knjigovodstvena protustavka.

Promjene na računima označavamo brojevima.
- stavka: (1)D
; protustavka: (1)P

Knjiženja gdje jednu poslovnu promjenu knjižimo na jednom računu kao stavku i protustavku zovemo jednostavno knjiženje.
- jedna stavka – jedna protustavka

- jedan konto duguje – jedan konto potražuje

Primjeri jednostavnog knjiženja:

1.  Iz glavne blagajne je isplaćeno porto blagajni 700,00 kn. Početni saldo blagajne iznosi 3 000,00 kn a žiro-računa 50 000,00 kn.
D     Glavna blagajna P

D
Porto blagajna    P
	So 3000,00
	700,00 (1)
	
	(1) 700,00 
	


2. Kupac je doznačio na žiro-račun dug od 2000,00kn.

D  Potraživanje od kupaca P
D
Transakcijski račun    P
	So 2 000,00
	
	2000,00 (1)
	
	So 50 000,00

(1)   2 000,00
	


Knjiženja gdje jednu poslovnu promjenu knjižimo na više računa zovemo složeno knjiženje.
-jedan račun duguje – dva ili više računa potražuju
- jedna stavka – dvije ili više protustavki

- 2 ili više računa duguju – 1 potražuje

- 2 ili više stavaka – 1 protustavka

Primjeri složenog knjiženja:

1. Kupcu je prodano gotovih proizvoda i poslan je izlazni R-1 račun u svoti od 3 690,00 kn, od čega je 690,00 kn obračunani PDV.

2. Kupac je platio doznakom na žiro-račun koji ima saldo 30 000.00 kn.

D
Kupac

P
      D  Obveza za PDV  P

D  Prihod od prodaje G.P, P
	(1) 3 690,00
(1) 3 690,00
	3 690,00 (2)
	
	
	690,00 (1)
	
	
	3 000,00 (1)


D
Transakcijski račun  P
	So  30 000,00

(2)    3 690,00
	


OBLICI KNJIGOVODSTVENIH RAČUNA (KONTA)
Prema obliku razlikujemo ove knjigovodstvene račune:

· račun po pagini ili jednostrani račun

· račun po foliju ili dvostrani račun

· T-račun, školski račun

Račun po pagini ili jednostrani račun:

tal. - pagina - strana

Primjer računa po pagini:

	Datum
	Isprava
	Opis
	Duguje
	Potražuje
	Saldo



	1.1.


	1-PS
	Specifikacija salda
	4 500,00
	-
	4 500,00

	7.1.
	IZv-5
	Doznaka
	-
	4 500,00
	0,00


	15.1
	Rn-37
	Isporuka
	9 100,00
	-
	9 100,00




Konto po pagini ima stupce za sljedeći sadržaj:

· nadnevak

· oznaku isprave koja je temelj knjiženja, npr. So, IRn 12, Izv-4, Otp-55, Prim-2; itd.

· kratak opis poslovne promjene, npr. početni saldo, prodaja robe, izvadak ŽR, smanjenje zaliha, zaduženje zaliha, itd.

· dva stupca za novčani iznos koji duguje/potražuje

· saldo iskazan vrijednosno

Primjer:

Pretpostavimo da je na kontu Žiro-račun bilo slijedeće kretanje:

1. 01.01.2001.  stanje: 10 000,00 kn
2. 07.01.2001.  izvod br. 1, isplata duga dobavljaču 1 000,00 kn
3. 10.01.2001.  uplata iznosa po IR-a br. 30, iznos  3 000,00 kn
Navedene promjene proknjižite na računu po pagini.

	TRANSAKCIJSKI RAČUN: 01.01.-10.01.20__.

	Nad

nevak
	Isprava
	OPIS
	IZNOS

	
	
	
	duguje
	potražuje

	  1.1.
	So
	Stanje na računu:
	10 000,00
	

	  7.1
	Izvod ŽR,br.1
	Isplata duga dobavljaču
	
	1 000,00

	10.1.
	IRN 30
	Uplata duga kupca
	3 000,00
	

	10.01
	-
	UKUPNO:
	13 000,00
	1 000,00

	10.1.
	So
	Stanje na računu:
	12 000,00
	


Račun po foliju ili dvostrani račun:
tal.- folio - list (knjige)

List ima dvije strane pa je i račun ili konto po foliju dvostrani račun. Lijeva strana računa služi za knjiženje dugovnih stavaka a desna potražnih.

Primjer računa po foliju:

	Datum
	Isprava-opis
	Duguje
	Datum
	Isprava-opis
	Potražuje

	1.1.


	Početni saldo-specifikacije
	4 500,00
	7.1.
	Izv-5, doznaka
	4 500,00

	15.1
	Rn-37, prodaja
	9 100,00
	
	
	


Iste promjene proknjiži na računu po foliju.




TRANSAKCIJSKI RAČUN: 01.01.-10.01.20__.

	Nad-

nevak
	Isprava
	OPIS
	Duguje
	Nad-

nevak
	Isprava
	Opis
	Potražuje


	1.1.
	So
	Saldo na rn:
	10 000,00
	7.1.
	Izv br.1
	Isplata dob.
	1 000,00

	01.1.
	IRn 30
	Uplata kupca
	3 000,00
	-----
	
	-----------
	-----------

	Ukupno:
	13 000,00
	Ukupno:
	1 000,00


T-račun, školski račun:
To je zapravo skraćeni oblik računa po pagini od kojeg su uzeti samo stupci Duguje i Potražuje i smješteni na oblik slova T.

  Duguje                                                         Potražuje
	
	

	
	


OTVARANJE KNJIGOVODSTVENIH RAČUNA (KONTA)

Knjigovodstveni računi otvaraju se na osnovu početne bilance i to na taj način da se sve stavke iz aktive evidentiraju na dugovnu stranu knjigovodstvenog računa pod oznakom So (saldo).
Sve stavke pasive bilance otvaraju se na potražnu stranu, također sa oznakom So. Kada je tijekom poslovanja potrebno otvoriti novi konto, tada on nema početni saldo već ga otvaramo sa tom poslovnom promjenom.

ZATVARANJE KNJIGOVODSTVENIH RAČUNA (KONTA)

Kada se završi poslovna godina knjigovodstveni računi (konti) se zatvaraju i to na taj način da se zbroji dugovni promet, zatim potražni promet i utvrdi razlika koja se unosi na onu stranu kojom se treba taj račun izravnati.
Knjigovodstveni račun, kada je zaključen, podvlači se sa dvije vodoravne crte, tzv. knjigovodstvene ili zaključne crte. Ako pri zaključivanju konta ostaje praznina, onda nju popunjavamo sa kosom izlomljenom crtom, tzv. knjigovodstvenim koljenom.

Primjer zaključka T- konta:

  D             Žiro-račun
            P

	So  10,000.00

(1) 5,000.00

(3)   2,000.00

(9)   1,000.00
	8,000.00  (7)

1,000.00  (8)

9,000.00  So

	     18,000.00
	18,000.00


Zaključni saldo uvijek je na suprotnoj strani od početnog salda. 

Primjer otvaranje konta, knjiženje i zatvaranja konta:
Pretpostavimo da je tvrtka “A” započela poslovanje sa ulaganjem od 20,000.00kn na žiro račun. Iz toga slijedi da je:

So žiro račun 


15,000.00kn

So upisani kapital

15,000.00kn

1. Stigla faktura dobavljača za nabavljen sitan inventar.
5 000.00kn

2. Plaćeno je dobavljaču sa žiro-računa dio fakture u iznosu od
3 000.00kn

3. Sa žiro-računa je isplaćeno za troškove bankarskih usluga.
1 000.00kn

Otvori konta, proknjiži poslovne promjene i zaključi konta.

D
Transakcijski račun

P


D
Upisani kapital
P

	So  20,000.00
	3,000.00 (2)

1,000.00 (3)

16,000.00 Sz
	
	Sz 20,000.00
	20,000.00  So

	20,000.00
	20,000.00
	
	20,000.00
	20,000.00

	
	
	
	
	


D
Dobavljači

P

D
Sitan inventar

P

	(2) 3,000.00

Sz   2,000.00
	5,000.00  (1)
	
	(1)  5,000.00
	5,000.00   Sz

	       5,000.00
	5,000.00
	
	       5,000.00
	5,000.00

	
	
	
	
	


D
Bankarski troškovi

P

	(3)  1,000.00
	


PODJELA KNJIGOVODSTVENIH RAČUNA

I. Podjela prema sadržaju

1. AKTIVNI RAČUNI

Aktivni računi su računi aktive bilance i njihove značajke su:

                                            D

   Aktivni račun

               P

	(So)   početni saldo

 (+)   povečanje
	smanjenje   (-) 

saldo izravnanja  (Si)




2. PASIVNI RAČUNI 

Pasivni računi otvaraju se prema pasivi bilanci. Njihove značajke su:



            D

   Pasivni računi

               P


	(-)   smanjenje

(Si)   saldo izravnanja
	početni saldo    (So)

povećanje    (+ )




3. AKTIVNO – PASIVNI RAČUNI

Aktivno – pasivni računi su aktivni računi koji u određenom trenutku mogu postati pasivnim (potražna strana je veća od dugovne), npr. ako je kupac preplatio svoj dug.

4. PASIVNO – AKTIVNI RAČUNI

Pasivno – aktivni računi su, zapravo, pasivni računi koji u određenom trenutku mogu postati aktivni (dugovna strana veća je od potražne), npr. dobavljaču smo preplatili obvezu.

Primjer:
So Transakcijski račun:
30,000,00

So glavna blagajna
:
10,000,00

So kupci:


20,000,00

So dugoročni kredit:

25,000,00

So dobavljači:

  5,000,00

So upisani kapital:

30,000,00

1. Kupac dio duga od 5,000,00 uplatio na žiro račun.

2. Stigla faktura dobavljača za nabavljen sitan inventar: 10,000,00.

3. Fakturu dobavljaču za sitan inventar platili sa žiro računa.

4. Iz glavne blagajne isplaćena gotovina djelatniku za službeni put: 1,000,00

5. Vraćen dio dugoročnog kredita: 5,000,00

6. Kupac dio duga od 1,000,00 uplatio u gotovini u glavnu blagajnu

D
Transakcijski račun
       P
   
D
          Kupci

P

	So  30,000,00

(1)   5,000,00
	10,000,00  (3)

5,000,00  (5)

20,000,00  Sz
	
	So  20,000,00
	5,000,00  (1)

1,000,00  (6)

14,000,00  Sz

	35,000,00
	35,000,00
	
	  20,000,00
	20,000,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


D
Glavna blagajna
        P

D    Primljen dugoročni kredit      P

	So  10,000,00

(6)   1,000,00
	  1,000,00  (4)

10,000,00  Sz
	
	(5)  5,000,00

Sz  20,000,00
	25,000,00  So



	11,000,00
	11,000,00
	
	25,000,00
	25,000,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


D
   Dobavljači
        P


D               Upisani kapital            P

	(3)  10,000,00

Sz    5,000,00
	  5,000,00  So

10,000,00  (2)
	
	Sz  30,000,00
	30,000,00  So



	15,000,00
	15,000,00
	
	30,000,00
	30,000,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


D
Sitan inventar
        P


 D  Troškovi poslovnog putovanja   P

	(1)  10,000,00
	10,000,00  Sz
	
	(4)  1,000,00
	1,000,00  Sz

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Podjela prema praćenju uspjeha poslovanja

1. RAČUNI PRIHODA

Prilikom nastajanja prihoda računi PRIHODA evidentiraju se uvijek na POTRAŽNU stranu.

2. RAČUNI RASHODA

Prilikom nastajanja rashoda računi RASHODA evidentiraju se uvijek na DUGOVNU stranu.

3. RAČUNI FINANCIJSKOG REZULTATA

Računi financijskog rezultata služe za utvrđivanje financijskog rezultata i preko njih se zatvaraju računi prihoda i rashoda. Utvrđeni poslovni rezultat prenosi se u bilancu kao dobitak ili gubitak.

Računi praćenja uspjeha poslovanja nemaju početni ni zaključni saldo. Otvaraju se tijekom godine, pri nastajanju prihoda i rashoda, a zatvaraju na kraju, nakon utvrđivanja poslovnog rezultata.
Primjer:
So Zalihe gotovih proizvoda:
30 000,00
So Upisani kapital: 

30 000,00

1. Prodali smo kupcu gotovih proizvoda i poslali račun u vrijednosti 50,000,00.

2. Smanjenje zaliha za prodanu robu je 25,000,00.

3. Zatvori račune prihoda.

4. Zatvori račune rashoda.

5. Utvrdi financijski rezultat.

D    Zalihe gotovih proizvoda    P
D
Financijski rezultat    P 

	So  30,000,00
	25,000,00  (2)

  5,000,00  Sz
	
	 (4)  25,000,00

 (5)  25,000,00
	50,000,00  (1)

	      30,000,00
	30,000,00
	
	       50,000,00
	50,000,00


D   
Upisani kapital
        P

D

Kupci

	Sz  30,000,00
	30,000,00  So
	
	(1)  50,000,00
	50,000,00  Sz


D    Prihod od prodaje robe       P
D  Troškovi prodanih got. proiz.  P

	(3)  50,000,00
	50,000,00  (1)
	
	(2)  25,000,00
	25,000,00  (4)


D
      Dobit
       P

	
	25,000,00  (5)


3. Podjela računa prema samostalnosti iskazivanja podataka

1. SAMOSTALNI RAČUNI

Samostalni računi su svi računi aktive i pasive bilance i iz njih se može pročitati vrijednost imovine, kapitala i obveza.

2. RAČUNI ISPRAVKA VRIJEDNOSTI

Računi ispravka vrijednosti su računi koji uvijek stoje uz osnovni račun i ispravljaju njegovu vrijednost. Najčešće se evidentiraju na suprotnoj strani od osnovnog računa.

3. PRIJELAZNI RAČUNI

Prijelazni račun koristi se kada imamo poslovanje između žiro-računa i blagajne. Dakle, kada podižemo gotovinu sa žiro računa ili kada polažemo gotovinu na žiro račun. Prijelazni račun koristi se samo privremeno i on zamjenjuje redovni žiro račun. Žiro račun i promjene na njemu evidentiraju se samo na osnovu dokumenta “izvod žiro računa”.

Primjeri:
(1) Stigao račun dobavljača za nabavljenu opremu: 10,000,00.

(2) Korisni vijek opreme je 5 godina, te na kraju 1 godine ispravljamo vrijednost opreme, tj. knjižimo amortizaciju opreme.

D
      Dobavljač
           P        D
             Oprema                   P

	
	10,000,00 (1)
	
	(1) 10,000,00 
	


D   Ispravak vrijednosti opreme    P       D              Amortizacija               P

	
	  2,000,00 (2)
	
	(2)   2,000,00 
	


So Žiro-račun: 30,000,00
(1) Glavna blagajna podigla gotovinu sa žiro-računa: 5,000,00

(2) Stigao izvod žiro računa o podignutoj gotovini.

D        Glavna blagajna      P       D     Transakcijski račun       P        D         Prijelazni račun          P

	(1) 5,000,00
	
	
	So 30,000,00
	5,000,00 (2)
	
	(2) 5,000,00
	5,000,00 (1)


So Glavna blagajna: 10,000,00
(1) Iz glavne blagajne položena gotovina na žiro račun: 8,000,00.

(2) Stigao izvod žiro računa o položenoj gotovini:

D         Glavna blagajna         P         D   Transakcijski  račun   P      D              Prijelazni račun         P

	So 10,000,00
	8,000,00 (1)
	
	(2) 8,000,00
	
	
	(1) 8,000,00
	8,000,00 (2)


4. Podjela računa prema opsegu podataka i mogućnosti raščlanjivanja

1. SINTETIČKI RAČUNI

Sintetički računi su zbrojni analitički računi i oni se koriste pri knjiženju u financijskom knjigovodstvu, odnosno glavnoj knjizi (kupci, dobavljači i sl.). Sintetički računi evidentiraju se u sustavu dvojnog knjigovodstva (stavka i protustavka).

2. ANALITIČKI RAČUNI

Analitički računi su razdvojeni sintetički računi. Njih koristimo u analitičkom knjigovodstvu, a ne evidentiraju se u sustavu dvojnog knjigovodstva (stavka bez protustavke). U velikim tvrtkama gdje ima puno dobavljača i kupaca postoji posebna organizacijska jedinica koja to evidentira, tzv. salda-conti kupaca ili salda-conti dobavljača.

Primjer za sintetički i analitički konto i rekapitulaciju:

Prodano je kupcu “A” robe u vrijednosti 3,000,00, kupcu “B” u vrijednosti 2,000,00 a kupcu “C” 1,000,00.

I. Analitički konto:

D           Kupac “A”              P        D              Kupac “B”            P       D               Kupac “C”

	(1) 3,000,00 
	
	
	(2) 2,000,00
	
	
	(3) 1,000,00
	


II. Rekapitulacija

	Red.br.
	OPIS
	IZNOS

	01.

02.

03.
	Kupac “A”

Kupac “B”

Kupac “C”
	3,000,00

2,000,00

1,000,00

	    --
	UKUPNO:
	6,000,00


III. Sintetički konto:

D              Kupci                   P        D               Prihod                  P 

	(1) 6,000,00
	
	
	
	6,000,00 (1)


5. Podjela računa prema položaju u bilanci

1. RAČUNI BILANČNIH POZICIJA

Računi bilančnih pozicija su svi računi aktive i pasive bilance.

2. RAČUNI IZVANBILANČNIH POZICIJA

Računi izvanbilančnih pozicija su svi oni računi koji se privremeno nalaze kod nas (npr. tuđi stroj na posudbi) ili su to svi vrijednosni papiri (mjenice, čekovi, dionice) koji su ili štampani ili su kod nas, a bez pokrića su.
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