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O PROVEDI}I POSTI]PAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Zagreb, 18. srpni a 2022. godine



Tenreljem clanka 15. stavka 2.7,akona o javnoi nabavi (Naloclnc novine. br.o.i 120/16) i
dlanka 28. Statuta -f'leie ekonomske Skole, a u skladu s ODLUI(OM o pr.avilintar, rL'jetinia i
postr-rpcima jednostavne nabave (SluZbeni glasnik Grada 'Zagreba, bro.j 9/17). Shotslti odbor.
Treie ekonomske Skole na 10, sjednici odlZano.j dana 18. slpnja 2022. gocline, clonosi

PIIAVILNIK O PIIOVTIDBI I' O STUPAI(A JEDN OS'I'AVN IL N AI] AV E

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

U svrhu poStivania osnovnih nadela.javne nabave te zal<onitog, nan-ijenskog r svr.hovitog
troSenja proradunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupaka .jednostarzne naba.," ( ,
daljnjern tekstu: Pravihiik) uredLrje se postupak koji pr'ethodi stvaranjLr Llgovonrog oclrosa za
nabavu roba, r'adova i usluga, procijenjene vr:ijednosti do: 200.000,00 l<r:1a bez- pDV-a za
nabavu roba i usluga, odnosno 500.000.00 kuna bez PDV-a zer nabavu radova (Lr daljnjern
tekstu: jednostavna nabava) za l<oje suklacfiro odredbama Zal<ona o .javno.j nabavi n. poito;i
obve'za provedbe postupaka javne nabave.

Prociieu.jeria vrijeclnost jeclnostavne nabave koja se navocli u svim dleincima ovog
Pravilnika je vrijednost nabave tzraLenabez PDV-a (porezana dodanu vr.ijeclnosL),

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primienjivati i dr:uge val,ece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji se ocjnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

II. SUKOI] INTERESA

elanak 2.

freca ekouotnska Skola (Lr daljnjenr 1el<str-L: Sl<olzL; obvezna.je poclLrzeti pr.iklacLte n-r.jere
da udinkovito spriiedi, prepozna i Lrkloni sr,rkobe inleresa u vcz-i s ;rostupl<onr.jt:clnostavne
nabavc kako bi se izb.ieglo nzrrLtsavauje trZiSnog nzrtjecar-r.ja r osigLrralo.jcchral<o postLrpanje
prenla svir-r-r gospodarskim s uLb j el<tima.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 3.

Postupci jednostavne nabave dijele se na:
postr,rpci nabave dija.je plocijenjena vrijednost rnanja ocl 20.000,00 hLu.ra
postupci nabave di.ja je plocijenjena vrijednost jednaka ili veia od 20.000,00 huna, a
manja od 70.000,00 kuna
postupci nabave dija je procijenjena vlijednost.jednaka ili veia oci 70.000,00 kuna, a
mania od 200.000,00 kuna za nabar,'u roba, usluga i pro.jel<tnih natjedaj:r, oclnosrro
.500.000,00 ktna zzt nabar,'u raclova.

t.

*



Clanali 4.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Skola je obvezna u odnosu na sve
gospodarske snbjekte voditi raduna o nadelima javne nabave te moguinosti primjene
elektror-ridkih sredstava komunikacije.

IV" PR'OVEDBA POSTUPI(A JtrDNoSTAvNE NABAVII il.ltL JE pRoCIJENJtrNA
VIIIJEDNOS'T MANJA OD 2O.O()O.()O KI]NA

ilanak 5.

Za .jednostavnlt nabavu dija je procijenjena vrijeclriost manja oc1 20.000,00 kuna
potrebno jc plilcr-Lpiti na.jnran je.je clnr-r (l) pour-rdr-r gospoclarskog subjel<ta.

elanak 6.

l)ostltpak.jednostavne nabave procijenjene vrijeclnosti malije od 20.000,00 kuna provodi
se izdavar.tjem nat'udZbenice iii zakljudivanjern Lrgovora s jeclnin (1) gospodarskirn subjektom
po vlastitorn izbonr.

Narr-tdZbenica obavezno saclrZi podatke o:
- Skoli kao naruditeljr-r
- gospodarslcom subjektu - dobavljadu
- rednom bro.ju i datumu narudZbenice
- vrsti roba/r'adova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, kolidina,.jeclinidnih
cijerra te ul<upnih ci.jena, rokn i m.jestu isporuke, nadinu i roku plaianja,

Nzur-lclZbenica se popuniava u najnanje trt 13l plimjefl<a,.jeclan za evidenciju izdanih
narltdZbenica..jcclan za dobavljada ijedan za naruditelja, l<o.ji svoj pr.imjerak 

^ar.udZbe'iceodlaZe uz radun izdan na teurelju rraruclZbenice.

NarLrdZbenicu potpisuje r:avnatelj Slcole.

Ugovot' obavezno sadrZi podatke o: Lrgovol'llinr sttanar-na koje sklapajr,r ugo\/o1. mjestu
sklapania Llgc)vota^ predmetu Lrgo\/ora, cijeni i ostalirn bitni sasiojcirna iigouora sukladno
Zakonu o obrreznirl odnosima.

Ugovor potpisuje lavnatelj Skole.

O izdanir-n narudZbenicama i zakljudenim ugovolima obavezno se vodi evidelciia.

Clanak 7.

Porrel<ad se t'oba, usluga i ladorri mogu nabaviti bez prethodno izclane naruclZbenice ili
zalrI j Lldenog Ll govora.



Nabavu u takvim sludajevima gotovinon-i pla6a zaposler-iik Skole ovlasten od strane
ravnatelja za nabavu, a uz predodenje vjelodostojnog raduna i odobtenje ravnatelja Skole,
zaposleniku Skole refundira se iznos raduna izblagalne Skole.

Nabava iz stavka 1, ovog dlanka po jednom ladunu moZe iznositi do 1.000,00 kuna.

V. PITOVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVII CI;A JE PITOCIJITNJTINA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VI1CA OD 20.000,00 KIINA, A MANJA OD 70.000,00
KUNA

tlanak 8.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti.jednake ili veie oc1 20.000,00
kuna, a manje od 70.000,00 kuna, Skola.ie dr-LZna prikLrpiti najmar.r.je tri (3) ponr-rde gospoclarskih
subjekata na nacin da Sal.je poziv na dostavu ponuda na adrese na.jn-rar.r.je tLi (3) gosltodau'ska
subjekta po vlastitom izboru,

Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omogucr-rje dokazivanje da.je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratntca, izvje5ce o r-rspjesnom
slanj u telefaksom, potvlda e-mailom).

Poziv na dostavu pontida mora sadrZavati naimanje: osriovne podatke o Skoii kao
naruditelju, naziv gospodarshog subjekta kojern se poziv lrpuiuje, opis pledr.neta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave. kr:iterij za odabir' ponude, rok za doslarzu por-rudc i nadin
dostavljanja ponuda, te kontakt osobtr,

elanal< 9.

Rok na dostavu ponuda ne snije biti kr'aii od osant (8) clana od clana Lrpucivanla poziva.

Za odabn ponude dovoljna .je jedna pristigla ponucla koja uclovoljava svim tlaZenirn
uvjetima naruditelja.

Odiuku o odabiru ponude donosi Skolski odbor'.

Obavijest o odabilu ponLrde Skola je obvezna istovremeno dostaviti svakoLr ponr,rditelju
na dokaziv nadin (dostavnica. povratnica, izvjeS6e o uspje5norn slanir-L telcfzrl<som^ potvrda e-

mailom) u roku od petnaest i15) dana od dana odabira ponuditel.ja,

ilanak 10.

Izabranom gospodalskom subjektu izdzr.je se narudZbenica ili se s r.r.jiurc zal<[.jLrduje

ugovor.

NarLrdZber-iica obavezno sarclrZi oodatke
- St<oti kao naLuiitel.ju
- gospodarskom subjektr-r _- dobavljadu
- rednom broiu i datunu narudZbenice

o



- vrsti roba/r'adova/usluga koje se nabavljajr,r uz specifikaciju jedinica mjele, kolidina, jedinidnih
cijena te Lrkupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i loku pladarya.

NaludZbcnica sc po;rtrnjava n nainranje lri l3l plirn.jerha,.jedan za evidenciju izdanih
narLrdZbcnrca..icdan za dobavljada i jedan za nalucitcl.ja, koji svo.j ltrinrjerak rrarudZbenice
odlaZe uz radun izdan na tenie lju r-ialr"rdZbenice.

N alLrc'lZbeni cr-r potpi sr-rj e ravnatelj

lJgovor obaveztro saclrZi podatke
sklapau.j a Lrgo\/ora. pr:ednetu ugo\/ora,
Zakonu o obvezr-rir-n oclnosiura.

Ugovor' potpisu.je lavrratelj Skole.

O izdanim r-rarudZbenicama i zakljudenin ugovorima obavezno se vodi evidencija.

Clanak 11.

Iznimno. oci dlanl<a 8. ovog Pravilnika, Sl<ola moZe prikupiti i manje od tLi (3) ponr"rde i
to:
* u opravdanin-t i iznimnim olcolnostima (zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga th razloga
povezetuih sa za5tilom islcljLrdivili pla\/a, kada izvodenje radova i1i poslova, isporuku roba ili
pruZanjc uslrLgzt moZe izvr'Siti samo odrecfeni gospodarski sLrbjekt ili lcadaie to nuZno potlebno
zbog Zunrosti izaz-rzane clogadajinra l<o.ji se nisu r.nogli predvid.leti i drugo)
- kod hotclsl<ib ircstoranskih usluga, odvjetnidkih uslngzr, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih r-tslLtga, socijalnih usluga, usluga oblazovania, konzultantskih usluga,
konzervatorskih Lrsiuga, usluga vje5taka, usluga tekuieg odrZavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj p o sj eduj e o dre deno or,la5tenj a za ob avlj anje p o slova
- kada ie to potlebno zbog obavljanja usluga ili ladova na dovrsenju zapodetih, a povezanih
funhcionalnih ili plostornih cj elina
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak.jednostavne nabave se ponavlja.

Clanak I2.

SkoLa rroZe u bilo l<o.je vrijeme, aprije sklapanjaugovoraili slanianaruclZbenice clonijeti
Odluku o por.riStenjr-r postupka riabave.

VI. I'I{OVIIDI}A I'OS'|UPI<Z\ JIIDNOSI'AVNII NAI]AVIi dI.IA JE PROCIJEN.IENA
VIII.IEDNOS'f JI'DNAI(A ILI VI'CA OD 7O.()()O,OO KT]NA, A MAN.IA OD 2OO.O()O,OO

KUNA ZA NAI]AVU IIOBA I USLUGA, ODNOSNO 5OO.OOO,OO KUNA ZA NABAVU
RADOVA

ilanak 13.

Za postupke .jeclnostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od
70.000,00 kuna a manja od 200.000,00 ku;ra za nabavu roba, usluga i pro.jektnih natjedaja,
odnosr-to 500.000,00 kura za neLbavu laclova, SJ<ola objavl.jr-1e poziv na clostavu ponr-rda na
sluZbcno.j intcrnelsl<o.i stlanici Skole.

Sl<ole.

o: Lrgovornirn stranama koje sklapaju ugovor, tn-jestu
cijeni i ostalim bitni sastojcima ugovora sr-il<ladno



Iznimno, od stavka 1. ovog dlanka, u opravdanirn i iznimnim okolnostima. postupak se
moZe provesti bez objave pozil,a na dostavr-r ponuda, oclnosr-ro prikupl.jan-jcni pclnuda
gospodarslcih sub.jekata i to:
- u opravcianim i iznimniur ol<olnostilua (zbog tehnidhih ili Lrm.jctnicJ<ili razloga ili t'azioga
povezanih sa zaStitorn iskljucivih prava, kada izvoclenje radova ili poslova, isporukr-r loba ili
pruLanje uslugamoZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada.je to nr-LZr-io potrebno
zbog Znrnostt rzazyane dogadajima koji se nisu n:rogli pr'edvidjeti i clrugo)
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvietnidkih usluga, javnobiljeZnidl<ih usluga,
zdravstveuih uslug,a, socijalnih u.sluga, usluga obLazovani a, konzuritantsltih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuieg odrZavanja kod l<o.jih jc rLvjet da
ponuditelj posjeduje odlecleno ovlaStenja za obavljanje poslova
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr'Senju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

Prije pokletanjapostupka.jednostavne nabave iz dlanka 13. ovog Pravilnil<a potrcbna je
prethodna pisana suglasnost Sko1skog odbolzr,

VII. PIlOVEDBA POSTUI'KA JEDNOSTAVNE NABAVI' SU}.'tNANCII{ANE
SIIEDSTVIMA EUIT.OPSKE UNIJE

elanah 14.

Pt'iprernu i plovedbu postupka jednostavne nabave sufinancirane sredstvima llr-uopsl<e
unije, bez obzira na njihovu procijenjenu vrijednost, kao i sve postupke jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vede od 70.000,00 kuna, a rnanje od 200.000,00 kuna za nabavu roba,
usluga i plojektnih natjedaja, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova, Skola plovodi
samostalno.

Clanak 15.

U sludaju kadzr se posturpak provodi objavor-n poziva na dostarru ponLLcla ner sluZbenim
internetskirn stlanicama Skole, a Sl<ola ne rzrspolaZe clovoljnini vlastitim kapacitetom, posebice
u siLrdajevima nabave suflnancirane sredstvin-ra liuropske unije. postr-rpal< se n-roZe provesti
putem Glada Zagreba kao tijela stediSnje nabave, dostavont zzthl.jeva za plovcclbr-L postupka
Graclskonr uredu zafrnancrie i iavnr-r nabavu.

VUI. PLAN NABAVE

ilanal< 16.

Skola je duZna donijeti Plan nabave za proradunsku goclinLr te ga bez. oglarriccr-r.ja moZe
mijenjati i dopunjavati tijel<om g.ocline.



U Plan nabave ne Lr-iose se predmeti nabar,'e dila je vli.ieclnost mania od 20.000,00 kuna.

Za poslupl<e ;tabavc l<ojise pt'ovode putem SLedisnjcg ti.jelaza nabavu u PIan nabave se
upisLric l'rirlronrcna,,postlrpak uabave plovodi GraclZagreb l<ao sredisnje tijelo zanabavu".

Alco.je StediSnje trjelo z,a nabavu provelo postr-rpak nabave i sklopilo ugovor ili okvirni
sporazum u ime i za t'aiun Skole, ugovor ili okvirni sporazrun u registar upisuje Sredi5nje tijelo
zanabavu.

I(adtr Skola samostalno sklapa pojedinadne ugovore tenreljem okvirr-rih sporazlrma
obavezna jc po.jedinadni ugovor r-rnijeti u svoj registar ugovora kao i sve ugovore ili
naludZbe nice vt'i.ieclnostijednake ili ve6e od 20.000,00 kuna bez PDV-a, sklopljene u postupku
javne nabave ko.je je Skola sarrnostalno provela.

IX. PRTJET,AZNII I ZAVRSNE ODIIEDBE,

e lanal< 17.

Ova.i Plavilnik moZe se mijenjati i dopunjavati na nadin i u postupku po kojern je
donesen,

Stupanjem na snaglr ovog Plavilnika prestaje vaLiti Procedula o plovedbi postupaka
jednostavne nabave od 15,06,2021. godine.

elanak 18.

Ova.j Pr:avilnik stupa na snagu danom obiava na oglasnoj ploii Skole.

Pravilnik je objarljcu na oglasnoj plodi irr.ueZr.roj stlanici Skole dana 18, srpnja 2022,
godine . tc ie istoga dana stupio r-la slraglr.

I( LASA: 0l 1 -03 122-02102

URBRO.I: 25 1 -299 -01 -22-2
Zagreb, 18, srpnja 2022. godine

Predsj ednik Skolskog odbora;

/Mau'in Rornii, r-rrnf /


